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	BORANG PERMOHONAN PEMBAYARAN SECARA PINDAHAN


	Tarikh
	

	Nama
	

	Jawatan
	

	No.Staf
	

	Jabatan
	


Memohon Untuk Membuat Bayaran Secara Pindahan Menggunakan Peruntukan/ Kod Geran/Kod Projek/Kod Program_____________________________.
Dengan hormatnya saya memohon pembayaran dibuat seperti berikut:-
Bayaran kepada: 2017 International Conference on Man Machine Systems____
Tujuan Bayaran  : ICoMMS 2017 Registration Fee_____________________________
       ________________________________________________________

Jumlah
      : RM   __________________***(Termasuk GST/Tidak Termasuk GST/Tiada GST) 
No. Akaun
      : _7009-00162___________***(Kod Geran/Kod Projek/Kod Program Penerima)
Bersama-sama ini disertakan **dokumen-dokumen sokongan yang berkaitan.
Sekian untuk perhatian dan tindakan pihak Tuan/Puan selanjutnya.
	                 Yang benar,
	
	                 Diluluskan oleh,

	                                                   
	
	

	(Cop Nama, Jawatan dan tandatangan Pemohon)
Tarikh:                                                                    
	
	(Cop Nama, Jawatan dan tandatangan Dekan)
Tarikh:


** Dokumen seperti sebutharga, inbois, penyata pembayaran ‘CPA report’, kertas kerja/jurnal, surat 
    jemputan/notifikasi,surat kelulusan (jika perlu) 
*** Potong yang mana tidak berkenaan 
1.
PERMOHONAN PEMBAYARAN SECARA PINDAHAN
	Tanggungjawab
	Tindakan

	Pemohon

	1. Mengisi Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan dengan lengkap dan betul
2. Menyerahkan kepada **Ketua Jabatan untuk  disemak dan diluluskan
 **semakan dan kelulusan oleh Dekan,PPPI jika menggunakan  
    peruntukan Geran Penyelidikan

 **semakan dan kelulusan oleh Dekan, PTJ jika menggunakan  

    peruntukan di bawah PTJ


	Ketua Jabatan
	3. Menyemak Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan
4. Meluluskan permohonan dengan menandatangani serta cop nama dan  jawatan pada Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan
5. Menyerahkan Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan yang telah ditandatangani kepada Bendahari, Jabatan Bendahari


	Bendahari
	6. Menyemak Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan
7. Memberi kelulusan untuk membuat bayaran secara pindahan 
8. Mengarahkan Unit Tabung Enterprise, Jabatan Bendahari untuk membuat jurnal pindahan mengikut akaun yang terlibat


	Unit Tabung Khas (Enterprise), , Jabatan Bendahari 
	9. Memaklumkan jurnal pindahan kepada pemohon melalui surat rasmi kepada  pemohon dan penerima bayaran 



2. CARTA ALIR PERMOHONAN PEMBAYARAN SECARA PINDAHAN
	Tanggungjawab
	Aliran Kerja
	Proses – Proses


	Rekod

	
	
[image: image2]

	Mula
	

	Pemohon
	
	1. Mengisi Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan dengan lengkap dan betul
2. Menyerahkan kepada **Ketua Jabatan untuk disemak dan diluluskan
 ** semakan dan kelulusan oleh 
     Dekan,PPPI jika menggunakan   

     peruntukan Geran Penyelidikan

 ** semakan dan kelulusan oleh  

     Dekan, PTJ jika menggunakan  

       peruntukan di bawah PTJ
	Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan

	Ketua Jabatan
	
	3. Menyemak Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan
4. Meluluskan permohonan dengan menandatangani serta cop nama dan jawatan pada Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan
5. Menyerahkan Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan yang telah ditandatangani kepada Bendahari, Jabatan Bendahari

	Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan

	Bendahari
	
	6. Menyemak Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan
7. Memberi kelulusan untuk membuat bayaran secara pindahan
8. Mengarahkan Unit Tabung Enterprise, Jabatan Bendahari untuk membuat jurnal pindahan mengikut akaun yang terlibat


	Borang Permohonan Pembayaran Secara Pindahan 

Sistem IUS Kewangan

	Unit Tabung Khas (Enterprise), , Jabatan Bendahari 
	
	9. Memaklumkan jurnal pindahan kepada pemohon melalui surat rasmi kepada  pemohon dan penerima bayaran
	Surat Rasmi, Jurnal, CPA Report

	
	
	Tamat
	


JABATAN BENDAHARI





Ya





Tidak





Tidak





Ya








